PRIMARIA MUNICIPIULUI SUCEAVA
Directia de Buget, Contabilitate si Fiscalitate
Serviciul Fiscalitate Persoane Juridice

ATRIBUTII PENTRU FUNCTIA PUBLICA DE
CONSILIER SUPERIOR

In domeniul stabilirii, constatarii si controlului impozitelor si taxelor locale (impozit pe
cladiri si impozit pe terenuri de Ia persoane juridice; taxa pentru folosirea terenurilor proprietate
de stat; taxa asupra mijloacelor de transport detinute de persoane juridice; taxa pentru reclama
$i publicitate), precum si a altor venituri ale bugetului local datorate de catre persoanele juridice
din zona 12.

Pune la dispozitie (in mod gratuit) formularele tipizate respectiv declaratiile pentru
stabilirea impozitelor si taxelor, tuturor persoanelor juridice din zona nominalizati mai sus.

* Verificd modul de intocmire a declaratiilor pentru stabilirea impozitelor si taxelor, iar in cazul
in care constata erori procedeazs la corectarea acestora.

» Transmite un exemplar al declaratiilor verificate i corectate, daca este cazul, contribuabililor.

e Daca in urma verificarilor constat neconcordante intre declaratia pentru anul in curs Si
celelalte documente din dosarul fiscal, solicita in scris contribuabililor s se prezintre pentru
efectuarea corecturilor necesare.

e In situatia in care contribuabilii nu se prezinta in 15 zile de la termenul precizat pentru
efectuarea corecturilor, va stabili din oficiu obligatia de plata.

e In cazul nedepunerii declaratiei de impozite si taxe, va transmite platitorului o instiintare, prin
scrisoare recomandata cu confirmare de primire, prin care i va notifica depasirea termenului
legal de depunere a declaratiei.

* Daca in termen de 15 zile de |a data primirii instiintarii, platitorul nu depune declaratia de
impozite si taxe, va stabili din oficiu obligatia de plats.

» Comunica platitorului printr-o ingtiintare de plata, transmis3 potrivit legii, impozitele si taxele
stabilite din oficiu.

¢ Corecteaza impozitele si taxele stabilite din oficiu la data depunerii efective, de catre platitor,
a declaratiei de impozite si taxe sau la data efectuarii unui control fiscal .

e in cazul in care in urma verificarilor efectuate constati ci persoanele juridice nu au depus
declaratiile pentru stabilirea impozitelor si taxelor la termenele legale, constata faptele si
dispune aplicarea sanctiunilor prevazute de lege.

Tntocme§te anual decizile de impunere privind obligatiile de plati catre bugetul local.
Gestioneaza zona pe principii de arhivare a documentelor, unitar la nivelul serviciului.
Contribuabilul, persoana juridica din zona, va avea alocat un singur rol fiscal care va fi
identificat prin cod fiscal. Elementele patrimoniale generatoare de impozite si taxe locale vor



fi identificate prin numere matricole. Din punct de vedere al arhivarii documentelor, rolul va fi
administrat intr-un dosar unic contindnd matricolele corespunzatoare contribuabijuluj care
vor fi diferentiate pe tip de proprietati (mijloc de transport, parcela de teren fara constructii,
parcela de teren cuy constructii, panou sau at mijloc publicitar. alte bunuri impozabile

Pentru toate bunurile impozabile, rolul va contine declaratjile de impunere, fisa de evidenta a

Toate informatiile cy privire la rolul contribuabilului, pe suport de  hartie pe care le
gestioneaza direct in relatia cu contribuabilul, vor fi furnizate serviciulyi prelucrare

Intocmeste adeverinte si certificate de atestare fiscala. Ia Cererea contribuabililor din zong
pe care o gestioneaza.

Solutioneaza cererile de compensare a obligatiilor financiare fata de bugetul local,
adresate de contrbuabilij din zona pe care o gestioneaza. In acest sens ntocmeste
urmatoarele documente - nota de constatare referat, nota de compensare, ordin de plats
$iraspunsul la cerereg solicitantului compensariji.

Exercita inspectie fiscala (@ansamblul activitatilor care au ca Scop verificarea realitatii
declaratiilor precum $i verificarea corectitudinii g exactitatii indeplinirij, conform legii, a
obligatiilor fiscale de catre contribuabili) la persoanele juridice din zona gestionata,
indeplinind astfel o functie ce implica exercitiul autoritatii de stat.

In exercitarea atributiilor ce 1i revin, are dreptul :

a) Sa examineze orice inscrisuri, documente, registre sau evidente contabile ale
contribuabililor, care pot fi relevante pentru stabilirea corecta a impozitelor datorate
$i pentru modul de réspectare a obligatiilor fiscale de catre acestia;

b) Sa solicite contribuabililor informatiile, justificarile say explicatiile referitoare |g
declaratiile say documentele Supuse controlului:

d) Sa faca constatari faptice cy privire la natura activitatilor producatoare de venituri
impozabile say pentru identificarea bunurilor ori a surselor impozabile.

e) Sa primeascs copii de pe orice inscris, document sau inregistrare contabila.

f) Sa retina, in scopul protejarii impotriva instrainarii sau distrugerii, in schimbul unej
dovezi scrise $i semnate, orice document sau orice element material care poate
constitui o proba say o dovada referitoare |3 determinarea impozitelor datorate de
catre contribuabilj. P€ O perioada de maximum 30 zile. In cazuri exceptionale, cu
aprobarea conducerii executivului Primariei Municipiului Suceava, perioada de
retinere poate fi prelungita pana la 90 zile.

g) Saintre, in Prezenta contribuabilului say g reprezentantului legal a| acestuia orj in
Prezenta unei alte persoane desemnate de contribuabil, n incinta sediului in care
isi desfasoara activitatea contribuabily| sau in locuri in care exista bunurj
impozabile, ori in care se desfasoara activitatea producatoare de venituri

* In  exercitarea atributiilor ce ij revin, in scopul determinarii modului de respectare g

obligatiilor fiscale ale contribuabililor gj al stabilirii exacte a impozitelor datorate, este in
drept sa solicite informatii de Ia -
- Ppersoanele fizice say juridice care detin in pastrare bunuri sau sume de bani ale
contribuabililor sau care ay relatii de afaceri cy acestia;

- organe ale administratiei publice centrale si locale, institutii publice say de interes
public;




- institutii publice sau private care inregistreaza sub orice forma incheierile de

contracte, evidenta populatiei sau a bunurilor etc.

Toate actele, datele si informatiile obtinute vor face parte din rolul contribuabilului si
vor putea fi luate in considerare la recalcularea impozitelor datorate de acestia.

Pe intreaga durata a inspectiei fiscale, are obligatia s3 nu afecteze desfasurarea
activitatilor curente ale contribuabililor, s& actioneze cu profesionalism, s dovedeasci
corectitudine si obiectivitate in relatiile cu contribuabilii controlati si cu celelalte persoane cu
care vine in contact pe parcursul indepliniri atributiilor de serviciu.

« In baza constatarilor efectuate ca urmare a actiunilor de control, are dreptul :

1. Sa stabileascd in sarcina contribuabilului diferente de impozit si sa calculeze
dobanzi si penalitati de intarziere pentru neplata la termenele legale a impozitelor
datorate.

Sa constate contraventii si sa aplice amenzile prevazute de legislatia in materie.
Sa dispund masurile necesare indeplinirii corecte de catre contribuabili a
obligatiilor fiscale ce le revin.

Cu cel putin 15 zile inainte de inceperea efectiva a unei actiuni de inspectie fiscala
la sediul, domiciliul sau resedinta contribuabilului, va transmite acestuia un aviz de
inspectie fiscala prin care il va informa in legatura cu actiunea ce se va desfasura.
Avizul va cuprinde :

- baza legala a transmiterii avizului si a desfasurarii inspectiei fiscale;

- perioada n care este programata sa se desfasoare actiunea de inspectie fiscala:

- impozitele si perioadele impozabile care vor fi cuprinse in verificare.
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PRIMARIA MUNICIPIULUI SUCEAVA
Directia de Buget, Contabilitate si Fiscalitate
Serviciul Fiscalitate Persoane Juridice

ATRIBUTII PENTRU FUNCTIA PUBLICA DE
CONSILIER SUPERIOR

in domeniul stabilirii, constatarii $i controlului impozitelor si taxelor locale (impozit pe

cladiri gi impozit pe terenuri de la persoane juridice: taxa pentru folosirea terenurilor proprietate
de stat; taxa asupra mijloacelor de transport detinute de persoane juridice; taxa pentru reclama
si publicitate), precum si a altor venituri ale bugetului local datorate de catre persoanele juridice
din zona 11.

Pune la dispozitie (in mod gratuit) formularele tipizate respectiv declaratile pentru

stabilirea impozitelor si taxelor, tuturor persoanelor juridice din zona nominalizata mai sus.

Verifica modul de Tntocmire a declaratiilor pentru stabilirea impozitelor si taxelor, iar in cazul
in care constata erori procedeazi la corectarea acestora.

Transmite un exemplar al declaratiilor verificate si corectate, daca este cazul, contribuabililor.
Daca in urma verificarilor constata neconcordante intre declaratia pentru anul in curs si
celelalte documente din dosarul fiscal, solicitd in scris contribuabililor sa se prezintre pentru
efectuarea corecturilor necesare.

In situatia in care contribuabilii nu se prezinta in 15 zile de la termenul precizat pentru
efectuarea corecturilor, va stabili din oficiu obligatia de plata.

In cazul nedepunerii declaratiei de impozite si taxe, va transmite platitorului o nstiintare, prin
scrisoare recomandata cu confirmare de primire, prin care i va notifica depasirea termenului
legal de depunere a declaratiei.

Daca in termen de 15 zile de la data primirii ingtiintarii, platitorul nu depune declaratia de
impozite si taxe, va stabili din oficiu obligatia de plata.

Comunica platitorului printr-o ingtiintare de plata, transmisa potrivit legii, impozitele si taxele
stabilite din oficiu.

Corecteaza impozitele si taxele stabilite din oficiu la data depunerii efective, de catre platitor,
a declaratjei de impozite si taxe sau la data efectudrii unui control fiscal .

In cazul in care in urma verificarilor efectuate constats ca persoanele juridice nu au depus
declaratiile pentru stabilirea impozitelor si taxelor la termenele legale, constats faptele si
dispune aplicarea sanctiunilor prevazute de lege.

Intocmeste anual decizile de impunere privind obligatiile de plata catre bugetul local.
Gestioneaza zona pe principii de arhivare a documentelor, unitar la nivelul serviciului.
Contribuabilul, persoana juridica din zona, va avea alocat un singur rol fiscal care va fi
identificat prin cod fiscal. Elementele patrimoniale generatoare de impozite si taxe locale vor



fi identificate prin numere matricole. Din punct de vedere al arhivarij documentelor, rolul va fi
administrat intr-un dosar unic continand matricolele corespunzatoare contribuabilului care
vor fi diferentiate pe tip de proprietati (mijloc de transport, parceld de teren fara constructii,
parcela de teren cu constructii, panou sau alt mijloc publicitar, alte bunuri impozabile
Pentru toate bunurile impozabile, rolul va contine declaratiile de impunere, fisa de evidenta a
debitului, iar pentru bunurile dobandite in cursul anului, si documentele necesare identificarii
acestora. Rolurile aferente unei zone vor fi arhivate in bibliorafturi special afectate zonei.

* Urmareste ca plata obligatiilor bugetare s& se faca distinct, pentru fiecare suma datorats in
parte, in contul bugetar corespunzator, in ordinea prevazuta de lege.

* Toate informatiile cu privire la rolul contribuabilului, pe suport de hartie pe care le
gestioneaza direct 7n relatia cu contribuabilul, vor fi furnizate serviciului prelucrare
automata a datelor.

 Intocmeste adeverinte si certificate de atestare fiscala, la cererea contribuabililor din zona
pe care o gestioneaza.

* Solutioneaza cererile de compensare a obligatiilor financiare fatd de bugetul local,
adresate de contrbuabilii din zona pe care o gestioneaza. In acest sens intocmeste
urmatoarele documente : noti de constatare, referat, nota de compensare, ordin de plata
$i raspunsul la cererea solicitantului compensarii.

* Exercita inspectie fiscala (ansamblul activitatilor care au ca scop verificarea realitatii
declaratiilor precum si verificarea corectitudinii si exactitatii indeplinirii, conform legii, a
obligatiilor fiscale de catre contribuabili) la persoanele juridice din zona gestionata,
indeplinind astfel o functie ce implica exercitiul autoritatii de stat.

In exercitarea atributiilor ce fi revin, are dreptul :

a) Sa examineze orice inscrisuri, documente. registre sau evidente contabile ale
contribuabililor, care pot fi relevante pentru stabilirea corects a impozitelor datorate
$i pentru modul de respectare a obligatiilor fiscale de catre acestia;

b) Sa solicite contribuabililor informatiile, justificarile sau explicatiile referitoare |a
declaratiile sau documentele supuse controlului:

c) Sa solicite prezenta contribuabililor sau a reprezentantilor legali ai acestora la
sediul Primariei Municipiului Suceava. Solicitarea se va face in scris i va cuprinde
in mod obligatoriu data, ora si locul intalnirii, precum $i scopul acesteia. Solicitarea
$€ va comunica contribuabilului cu cel putin 15 zile inaintea datei fixate pentru
intalnire.

d) Sa faca constatari faptice cu privire 1a natura activitatilor producatoare de venituri
impozabile sau pentru identificarea bunurilor ori a surselor impozabile,

constitui o proba sau o dovada referitoare la determinarea impozitelor datorate de
catre contribuabili, Pe o perioada de maximum 30 zile. In cazuri exceptionale, cu
aprobarea conducerii executivului Primariei Municipiului Suceava, perioada de
retinere poate fi prelungita pana la 90 zile.

g) Saintre, in prezenta contribuabilului sau a reprezentantului legal al acestuia ori in
prezenta unei alte persoane desemnate de contribuabil, in incinta sediului in care
isi desfasoara activitatea contribuabilul sau in locuri in care exista bunuri
impozabile, ori in care se desfasoara activitatea producatoare de venituri.

o In exercitarea atributiilor ce i revin. in scopul determinarii modului de respectare a
obligatiilor fiscale ale contribuabililor si al stabilirii exacte a impozitelor datorate, este in
drept sa solicite informatii de la :

- persoanele fizice sau juridice care defin in pastrare bunuri sau sume de bani ale
contribuabililor sau care au relatii de afaceri cu acestia;

- organe ale administratiei publice centrale $i locale, institutii publice sau de interes
public;




- institutii publice sau private care inregistreaza sub orice forma incheierile de
contracte, evidenta populatiei sau a bunurilor etc.

Toate actele, datele si informatiile obtinute vor face parte din rolul contribuabilului si

vor putea fi luate in considerare la recalcularea impozitelor datorate de acestia.

Pe intreaga durati a inspectiei fiscale, are obligatia sa nu afecteze desfasurarea
activitatilor curente ale contribuabililor, s& actioneze cu profesionalism, s& dovedeasca
corectitudine si obiectivitate in relatiile cu contribuabilii controlati si cu celelalte persoane cu
care vine in contact pe parcursul indepliniri atributiilor de serviciu.

* In baza constatarilor efectuate ca urmare a actiunilor de control, are dreptul :

1. S& stabileasca in sarcina contribuabilului diferente de impozit si sa calculeze
dobanzi si penalitati de intarziere pentru neplata la termenele legale a impozitelor
datorate.

2. Sa constate contraventii si sa aplice amenzile previzute de legislatia in materie.

3. Sa dispuna masurile necesare indeplinirii corecte de citre contribuabili a

obligatiilor fiscale ce le revin.
Cu cel putin 15 zile inainte de inceperea efectiva a unei actiuni de inspectie fiscal
la sediul, domiciliul sau resedinta contribuabilului, va transmite acestuia un aviz de
inspectie fiscala prin care il va informa in legatura cu actiunea ce se va desfasura.
Avizul va cuprinde :

- baza legala a transmiterii avizului $i a desfasurarii inspectiei fiscale;

- perioada in care este programata sa se desfasoare actiunea de inspectie fiscala:

- impozitele si perioadele impozabile care vor fi cuprinse in verificare.
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PRIMARIA MUNICIPIULUI SUCEAVA
Directia de Buget, Contabilitate i Fiscalitate
Serviciul Fiscalitate Persoane Juridice

ATRIBUTII PENTRU FUNCTIA PUBLICA DE
CONSILIER PRINCIPAL

ea impozitelor gi taxelor, tuturor persoanelor juridice din zona nominalizata mai sus.

* Verificd modul de intocmire a declaratiilor pentru stabilirea impozitelor si taxelor, iar in cazul
in care constat3 erori procedeaza la corectarea acestora.

* Transmite un exemplar al declaratiilor verificate $i corectate, daci este cazul, contribuabililor,

* Daca in urma verificarilor constata neconcordante intre declaratia pentru anul in curs Si
celelalte documente din dosarul fiscal, solicits in scris contribuabililor s3 se prezinte pentru
efectuarea corecturilor necesare.

e In situatia n care contribuabilii Nu se prezintd in 15 zile de Ia termenul precizat pentru
efectuarea corecturilor, va stabijj din oficiu obligatia de plata.

e incazul nedepunerii declaratiei de impozite si taxe, va transmite platitorului o instiintare, prin
scrisoare recomandata cu confirmare de primire, prin care ii va notifica depasirea termenului
legal de depunere a declaratiei.

e Daca in termen de 15 zile de la data primirii instiintarii, platitorul ny depune declaratia de
impozite i taxe, va stabili din oficiu obligatia de plata.

» Comunica platitorului printr-o instiintare de plata, transmisa potrivit legii, impozitele si taxele
stabilite din oficiu.

dispune aplicarea sanctiunilor prevazute de lege.
Intocmeste anual decizile de impunere privind obligatiile de plats catre bugetul local.
* Gestioneazi zona pe principii de arhivare a documentelor, unitar Ia nivelul serviciului.




fi identificate prin numere Mmatricole. Din punct de vedere al arhivarii documentelor, rolul va fi
administrat intr-un dosar unic continand matricolele corespunzatoare contribuabilului care
vor fi diferentiate pe tip de proprietati (mijloc de transport, parcela de teren fara constructii,
parcela de teren cu constructii, panou sau alt mijloc publicitar, alte bunuri impozabile
Pentru toate bunurile impozabile, rolul va contine declaratiile de impunere, fisa de evidenta a
debitului, iar pentry bunurile dobandite in cursyl anului, si documentele necesare identificarii
acestora. Rolurile aferente unej Zone vor fi arhivate in biblioraftyri special afectate zonei.

* Urmareste ca plata obligatiilor bugetare sa se fac3 distinct, pentru fiecare suma datorata in
parte, in contul bugetar corespunzator, in ordines prevazuta de lege.

¢ Toate informatiile cu privire la rolul contribuabilului, pe suport de hartie pe care le
gestioneaza direct in relatia cu contribuabilul vor fi furnizate serviciuluij prelucrare
automata a datelor.

. Tntocmeste adeverinte si certificate de atestare fiscala, la cererea contribuabililor din zona
Pe care o gestioneaza.

* Solutioneaza cererile de compensare 3 obligatiilor financiare fatd de bugetul local,
adresate de contrbuabilii din Z0ona pe care o gestioneaza. In acest sens intocmeste
urmatoarele documente : nots de constatare, referat, nota de compensare, ordin de plata
$i raspunsul la cererea solicitantului compensarii.

* Exercita inspectie fiscala (ansamblul activitatilor care au ca SCop verificarea realitatji
declaratiilor precum $i verificarea corectitudinii $i exactitatii indeplinirii, conform legii, a
obligatiilor fiscale de catre contribuabili) la persoanele juridice din zona gestionata,
indeplinind astfel o functie ce implica exercitiul autoritatii de stat.

In exercitarea atributiilor ce Ji revin, are dreptul :

a) Sa examineze orice inscrisuri, documente. registre sau evidente contabile ale
contribuabililor, care pot fi relevante pentry stabilirea corects 3 impozitelor datorate
$i pentru modul de respectare a obligatiilor fiscale de catre acestia;

b) Sa solicite contribuabililor informatiile, justificarile sau explicatiile referitoare |
declaratiile sau documentele supuse controlului:

c) Sa solicite Prezenta contribuabililor say g reprezentantilor legali ai acestora la
sediul Primariei Municipiului Suceava. Solicitarea se va face in scris si va cuprinde
in mod obligatoriu data, ora si locul ntalnirii, precum $i scopul acesteia. Solicitarea
S€ va comunica contribuabilulyij Cu cel putin 15 zile inaintea datei fixate pentry
intalnire.

d) Sa faca constatari faptice cu privire la natura activitatilor producatoare de venituri
impozabile sau pentru identificarea bunurilor ori a surselor impozabile.

catre contribuabilj, P€ 0 perioada de maximum 30 zile. In cazuri exceptionale, cu
aprobarea conducerii executivului Primariei Municipiului Suceava, perioada de
retinere poate fi prelungita pana la 90 zile

g) Saintre, in prezenta contribuabilului sau a reprezentantului legal al acestuia ori in
Prezenta unei alte persoane desemnate de contribuabil, Tn incinta sediulyi in care
isi desfasoara activitatea contribuabilul sau in locuri in care exista bunuri
impozabile, ori in care se desfasoara activitatea producatoare de venituri.

» In exercitarea atributiilor ce ji revin, in scopul determinarii modului de respectare a
obligatiilor fiscale ale contribuabililor si al stabilirii exacte a impozitelor datorate, este in
drept sa solicite informatii de Ia

- Ppersoanele fizice sau juridice care detin in pastrare bunuri Sau sume de bani ale
contribuabililor sau care ay relatii de afaceri cu acestia;

- organe ale administratiei publice centrale si locale, institutii publice sau de interes
public;




- institutii publice say private care inregistreaza sub orice forma incheierile de
contracte, evidenta Populatiei sau a bunurilor etc.

1. Sa stabileascs in sarcina contribuabilului diferente de impozit $i sa calculeze
dobanzi si penalitati de intarziere pentru neplata la termenele legale a impozitelor
datorate.

Sa constate contraventii si sa aplice amenzile prevazute de legislatia in materie.

Sa dispuna masurile Necesare indeplinirii corecte de catre contribuabili a
obligatiilor fiscale ce e revin.
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